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Het Rooster.

Belangrijk aan een online rooster is
natuurlijk het uiterlijk en de
gebruiksvriendelijk. Hiervoor
nemen we eerst een kijkje naar de
kant van de werknemer. Hiernaast
ziet u het beginscherm van de

gebruiker wanneer zij inloggen. Dit

deel van de site is gemaakt op
mobile devices

Week 2
Mo - 103000
Di - Wrij
De werknemer start in de actuele i
week, die wordt aangegeven e 020000
bovenaan het rooster. Vervolgens
volgt daaronder het rooster van de
week. De werknemer kan
doormiddel van te klikken op de
vorige en volgende knoppen
onderin, wisselen tussen weken.

Vr - Wrij

Za - 08:30:00

Zo - 11:00:00

De werknemer zal hier zien welke
dagen van de week hij/zij moet
werken. de starttijd zal worden
weergeven achter de dag. Is de
werknemer niet ingeroosterd? dan
staat hier vrij.
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Vrij Vragen.

Vakantie houden mensen van,
maar dit moet natuurlijk wel
worden aangegeven. Hiervoor zit
er voor de werknemer een
formulier in de website. Zie het
formulier hier rechts. Als het
formulier wordt ingevuld krijgt de
werkgever op het opgegeven e-
mailadres een mail met de
gegevens(hier staan dan ook het
personeelsnummer en mailadres
van de werknemer in).

Mijn account.

M

Voor de werknemer is er ook een
mijn account pagina. Hier kunnen

zij enkel hun gegevens zien en hun

wachtwoord wijzigen. Zie hier
rechts een voorbeeld. De
werknemer komt bij deze pagina's
door op de bovenste balk te
klikken, hierna verschijnt het
menu.

Vul dit formulier in om een vrije dag in te
dienen, let op dit meet minimaal 2 weken van
tevoren.

Maam:

Datum:
dd-mm-3jj] ]

Reden:

€ Terug naar Rooster

Pietje Puk
personeelsnummer: 999
E-mail; dev@influnet.nl

Functie: Medewerker

Wachtwoord veranderen

€ Terug naar Rooster
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Accounts.

Het inloggen voor de werknemer is
een simpel proces. Zij krijgen Login - Rooster
vanuit de werkgever een

personeelsnummer toegewezen,

hiermee loggen zij ook in.

Hiernaast het loginscherm.

De gegevens voor een werknemer
account zijn minimaal. De volgende
gegevens zijn nodig voor het
aanmaken van een account:

e Naam

e Personeelsnummer

e Functie

e E-mail
Hiermee heeft de website genoeg
informatie om alles soepel te laten
verlopen.
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Roostermaker.

Voor de roostermaker is er
natuurlijk ook een omgeving. Hier
hebben we het proberen simpel te
houden. Om in te loggen heb je
een het zelfde scherm voor je als

de werknemers, nu alleen op een

andere link.

Login - Beheerpaneel
Jsermame

Hieronder ziet u het homescherm van de beheerder.
Om het makkelijk te maken hebben we getallen bij de
verschillende kopjes gezet. Hier zullen we ook een kleine
uitleg bij geven.

Beheerderspanel
Gebruikers 1 . Rooster Maken 2.
Querzicht gebruikers Zoek op personeelsnummer: Zoek
Nieuwe gebruiker Zoek op weeknummer: Zoek
Maak Rooster voor gebruiker
Printen Persoonlijk Rooster ~ ° Printen Week Rooster

Persoonlijk Rooster: pers  [week || Zoek Week Rooster: Zoek

Verstuur uitnodiging



Roostr.
by

Zoals al eerder aangegeven hebben we geprobeerd het
zo simpel mogelijk te houden. Hierbij de uitleg:

1. Dit is het kopje Gebruikers hier vind u 3 knoppen.
Bij “Overzicht gebruikers” vind u een overzicht van
iedereen die een account heeft op de site. Hier kunt
u ook het e-mailadres vinden en het wachtwoord
resetten voor de gebruiker (hier krijgen zij dan een
mail over). Bij “Nieuwe gebruiker” kunt u een nieuwe
gebruiker aanmaken. Vul alle gegevens in, het
wachtwoord is standaard “WelkomOQ1!” wanneer er
een nieuw account word aangemaakt. Ten slotte, Bij
“Maak rooster voor gebruiker” kunt u het rooster
klaarmaken voor de werknemer,

2.Rooster maken. De tekst in het panel zegt eigenlijk
al genoeg. Hier kunt u kiezen om voor een bepaalde
werknemer het rooster te maken, of voor een week
en alle werknemers. Vul hier of het
personeelsnummer in of het weeknummer. We gaan
straks verder in hoe het rooster gemaakt kan
worden.

3.Printen persoonlijk rooster. Hiermee kunt u het
rooster van een werknemer van een bepaalde week
printen of natuurlijk opslaan als .PDF bestand.

4.Printen week rooster. Hiermee kunt u het rooster
van een bepaalde week printen 6f natuurlijk opslaan
als .PDF bestand.
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5. Hiermee kunt u de eerste uitnodigingsmail sturen
naar de werknemer. Hieronder vind u een voorbeeld
van deze mail. Vult u het mailadres van de werknemer in
en de welkom-mail wordt verstuurd. Hier vinden zij
instructies over het rooster. Het personeelsnummer
wordt hier nog niet weergeven, dit omdat deze mail kan
worden gezonden als er nog geen account is
aangemaakt en wij gaan ervan uit dat deze bij het
contract tekenen ook zal worden overhandigd.

Welkom!

Hoi,

Je werkgever heeft voor jou een account aangemaakt om je rooster te
kunnen bekijken. Ga in je browser naar 3v.influnet.nl/rooster en log in!

We hebben de volgende inlog voor jou klaarstaan:

Username: [personeelsnummer]
Wachtwoord: Welkom01!

Heb je je personeelsnummer nog niet? Geen zorgen deze ontvang je van
je werkgever. Vergeet je wachtwoord ook niet aan te passen in je
account.

Met vriendelijke groet,
Het rooster team

Mijn Rooster
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Rooster maken.

Hieronder geven we een voorbeeld van hoe het maken
van het rooster er uit ziet. Dit voorbeeld is voor het
maken van een weekrooster. Hiermee kunt u alle tijden
van alle werknemers beheren. Zoals u kunt zien word
de week aangegeven bovenaan de pagina. U ziet in het
tabel maandag tot zondag en de uren van elke
werknemer. De werknemers staan aangegeven met hun
personeelsnummer.

Week Rooster - Week 1

Waenslag Donderdag Vrijdag Zaterdag

a4 wo:ee O Mg O ee:pp @ 000 O w:pe O e0:08 O pe:o0 O Verzenden
CER - ] w08 & —-te- @ eg:ie @ w:en & as:ea O P '] Werzendan
@830 O Eoee O e @ meiee @ 108 & a3:38 Q@ la:08 O WVrzandan
590 eaee O ehan @ waced @ Bdge @ ehzan @ aaied @ aa:aa @ Verzendan
101 e3:ee O ga:ee @ as:ee O 12:88 @ gazee @ ee:gd O ea:ge @ Verzanden

JJJJJJ L o] L HC T c) sared @ Baian @ L HC o) aa:ed @ Bian @

U kunt zo gemakkelijk de tijden aanpassen voor elke
medewerker. Laten we een voorbeeld geven.
Werknemer 999 heeft op dit moment nog geen uren in
zijn/haar rooster staan. klik op de eerste 2 nullen in de
strook van werknemer 999. Nu kunt u een begintijd
selecteren voor maandag. Hierna kunt u via de TAB
toets op uw toetsenbord doorgaan naar de volgende
dagen. Is de werknemer vrij? Laat hier “00:00" staan en
de werknemer zal “Vrij” zien staan. Dit staat overigens
als standaard ingesteld. Alle uren voor werknemer 999
opgegeven? Druk dan nu op Verzenden de uren zijn nu
aangepast in het systeem.
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Dit werkt vrijwel hetzelfde voor het persoonlijke
rooster. Hier heeft u alleen alle tijden van 1 werknemer
en ziet u in plaats van de werknemer in de eerste kolom
het weeknummer staan. Hieronder ook een voorbeeld
daarvan.

Persoonlijk Rooster - Pietje Puk

Week Maandag Dinsdag Woensdag
1 ge.ee @ ga:ga @ geige O ga:ea O @a.e8 @ eg:e8 O ge:ae O Verzenden
10:30 @ ga:ed O a3:e0 @ es:gd ag:ee @ es:38 B i1:80 @ Verzenden
eaiea O ga:ea © agiae O ga:ea @ ag e © sa:ea @ ge:ae O Verzenden
4 ee:ee O 8@ e ee:ee @ ea:ea @ eeiee @ ea:en @ ge:ee Q@ Verzen: den
ea:ae (O ga:ea @ ga:ae @ ga:ea @ a2:ae @ 28: 88 go:a8 O Verzenden
[ eg:ge @ gaed @ ag:ee @ ga:ed @ ag:ee @ da:es O go:ee @ Verzenden
eaiee O ga:ee @ aa:ge @ ga:ea @ a2:ge @ gg:ea @ geiae @ Verzenden
8 ee:ee @ ea:ee O aeiee @ ea:ga © aeiee @ ea:ee © geee O Verzenden
9 eg:e8 O go:ee O eg:ee O ga:ga O ee:ge @ ea:ea O ge:ae @ Verzenden
10 ge:ee @ ea:ee O aeiee @ CCH e apiee @ sa:ee © ea:ee O Verzenden
11 ea:ea @ gp:ge O ee:pe @ eg:ga O ee:ge @ eg:ea O ge:ae Q@ Verzenden
12 gecee O gaiea @ gaiee O gé:ea O ga.ee O [:H-- ge:ee O Verzenden

Dat is het einde dan. Dit is enkel onze opzet,
aanpassingen of extra functies kunnen besproken
worden. Graag horen wij van u.

Wij zijn te bereiken via mail op info@influnet.nl

Met vriendelijke groet,
Team Influnet.



wat je ook zoekt,
het begint bij Influnet.

Roostr. is een concept van Influnet.
Alle rechten voorbehouden.




